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  اضي المدنيــــ قرابح،سعيـــدي بن  :ضــــرالمحا          

  18/04/2006: اضرة ـــــــاريخ المحـــــت         

  .قاعة الجلسات بالمحكمــــــــــة :الإلقــاء مكــان        

  

  

  

  

  

  



                

  

        ::::عنــــــاصر المحاضــــرةعنــــــاصر المحاضــــرةعنــــــاصر المحاضــــرةعنــــــاصر المحاضــــرة               

        

        

  المقدمــــــــــــــة                                                                
I.–مــن هــــو كـــاتب الجلســــة؟  

II.–ا الكاتب قبل الجلسة الأعمال التحضيرية التي يقوم . 

  .تحضيـــر الملفـــــات )1

  .تحضيـــر السجـــــل )2

III.–دور الكـــــاتب فـــي الجلســــة . 

  .دور الكاتب في الجلسات المدنية بصفة عامة )1

 .دور الكاتب في الجلسات الجزائيــــة )2

 .  الخــــــــــاتمــــــة

 
  

 

        

        

        

        



 
        

  

  

  

  

  

  

  

  ا ـالقيام م التي يتولى ر كتابة الضبط الركيزة الأساسية للعمل القضائي،من خلال المهاــتعتب            

  

   جميع المراحل التي تمر ا القضية ل، خلاف رتبهم على مستوى الجهات القضائيةـــكتاب الضبط بمختل

  

  ونظرا للدور الذي يؤديه  داخل ، ولعل أهم مهمة يقوم ا الكاتب مع القاضي حضور الجلسات معه، المحكمة

  

 . هذا الموضوع حوصلة المهام التي تؤديها الكاتب في الجلسةلالــاتب في الجلسة ارتأينا من خـــالك

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



I. –––– ــــــــــــــــــــــــــــــــ�؟���	 
ـــــــــــــــ��
 	���ــــــــــــــــــــــــــــــــ�؟  �� �� ـــــــــــــــ��
 	���ــــــــــــــــــــــــــــــــ�؟  �� �� ـــــــــــــــ��
 	���ــــــــــــــــــــــــــــــــ�؟  �� �� ـــــــــــــــ�� �� �� :::: 

     إن أحكام قانون الإجراءات المدنية و كذا قانون الإجراءات الجزائية ينصان على أن الجلسة سواء 

 المدنية على مستوى المحكمة تنعقد بحضور كاتب ضبط،دون التطرق إلى أوائية الفاصلة في المسائل الجز

رتبتـه،لذلك فكاتب الجلسة يجب أن يكون مصنفا ضمن احد الأسلاك المنصـوص عليها في المادتين 

 المتضمن القانون الأســاسي 1990-07-28 المؤرخ في 231-90 من المرسوم رقم 12 و03

ون كاتب الجلسة مؤديا اليمين القانونية ، و إلا كانت جميع الأعمـال  يكأنكما يجب .لكتاب لضبط

التي يقوم ا القاضي مع كاتب لم يؤد اليمين القانونية قابلة للإبطال،و يعتبر انعقاد المحكمة بحضــور 

كاتب الجلسة من النظام العام و يترتب على الأعمال التي تصدر عن الجهة القضائية في غيـــاب 

  :ب باطلة،و ذلك نظرا للدور الذي يلعبه الكاتب في الجلسة  وهو ما سنبينه فيما يلــــيالكـات

II.... ––––����	 ��� 
����	 �� ���� ��	 ���� !�	  "�#$%	 ����	 ��� 
����	 �� ���� ��	 ���� !�	  "�#$%	 ����	 ��� 
����	 �� ���� ��	 ���� !�	  "�#$%	 ����	 ��� 
����	 �� ���� ��	 ���� !�	  "�#$%	 : : : :  

  .     قبـــل وصول تـــاريخ الجلسة على تحضير الملفــــات و تحضيــر السجـــل 

  :تحضيــــر الملفــــات )1

لسة الملفات المتعلقة بالفروع المدنية من مصلحة رفع الدعاوى التي تتلقى عرائض افتتاح                   يتلقى كاتب الج  

في حين الملفات الجزائية يتلقاها من مصلحة الجدولة بعــد تحديد  من ق ا م،12الدعوى طبقا لأحكام المادة 

 حسب الرقم التسلسلي    تاريخ انعقاد الجلسة،ويقوم كاتب الجلسة بترتيب الملفـات قبل الدخول إلى الجلسة          

  .للملـف بتسبيق قضايا المداولة على قضايا الجدول،وهذه الأخيرة بدورها ترتب من أقدم قضية إلى أحدثها

  :تحضيـــــر السجـــــل)2         

   ونقصد بالسجل هنا سجل الجلسات الذي يدخل به الكاتب إلى الجلسة،و يسجل فيه الكاتب قبل الدخول   

 أقدميانات المتعلقة بالملفات التي قام بتحضيرها ،و ذلك حسب الرقم التسلسلـي للقضية من               الجلسة الب  إلى

 احدث قضية،و تختلف البيانات التي يتكون منها سجل الجلسات بين الأقســام المدنية و الأقسام               إلىقضية  

  .الجزائية على مستوى المحكمة

قسام المدنية تتمثل في ذكر رقم القضية ،اسم المدعي،اسم            فبالنسبة للبيانات التي يتكون منها السجل في الأ       

الرقم : المدعى عليه،و الملاحظات،أما سجل الأقسام الجزائية على مستوى المحكمة فيتكون من البيانات التالية            

التسلسلي ،رقم القضية، اسم ولقب المتهم،التهمة،موقوف أو غير موقوف،اسم ولقب الضحيــــة،أسماء           

  .تأنف أو المعـــارض ،تسجيل أقوال الأطراف ،طلبات النيابة،منطوق الحكم،الملاحظاتالشهود،المس
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    بعد تدوين البيانات الضرورية في سجل الجلسـات و كذا تحضير الملفات يدخل الكاتب إلى الجلسة رفقة 

رية بالنسبة للجلسات رئيس الجلسة فبالنسبة للجلسات الخاصة بالقضايا المدنية و بحضور السيد وكيل الجمهو

  .الخاصة بالقضايا الجزائية

III.   ـــــــــــــــــــــــــــ����	 &  

  & 	���ـــــــــــــــــــــــــــ�  ()'   �����
  & 	���ـــــــــــــــــــــــــــ�  ()'   �����
  & 	���ـــــــــــــــــــــــــــ�  ()'   ����������   '():::: 

المناداة على أطراف الجلسة،و تدوين أهم من يدور في الجلسة في :للكاتب دورين أساسين في الجلسة هما 

  .القضايا التي ينظر فيها في الجلسةسجل الجلسات،غير أن هاتين المهمتيـن تتميز أن بخصوصيات بحسب 

  :دور الكــاتب في الجلســـات المدنية بصفة عامة )1

     يقوم الكـــاتب في الجلسة المدنية بالمناداة على أطراف الدعوى من مدعي و مدعى عليه ،ومدخل في                

 يتأكد  أن الخصام، وذلك بذكر اسـم و لقب الأطراف حسب رقم القضيـة الذي يمليه عليه الرئيس،و بعد              

  .القاضي من حضور أو غيــاب الأطراف في الجلسة،يدون الكاتب ذلك في سجل الجلســـات

   ويعتبر معاينة حضـور أو غيـاب الأطراف في الجلسة من المسائل التي تترتب عنها آثار قانونية على نوع                 

عى عليه الذي لم يكلــف حضور المد : و طبيعة الحكم الذي يصدره القاضي في القضية ،ونخص بالذكر مثلا          

بالحضور تكليفا صحيحا من طرف المدعي،حضورا اختياريا في الجلسة يغني عن تكليفه بالحضور طبقا لأحكام               

كما أن عدم حضور المدعي في الجلسة        و تكون إجراءات الخصومة القضائية صحيحة،       من ق ا م،    28المادة  

  . من ق ا م35ثل في شطب دعواه طبقا للمادة المحددة له عند رفع الدعوى،يؤدي إلى جـــزاء يتم

  بعد المناداة على أطراف الدعوى ،يقوم الكاتب بتدوين أهم ما يدور في الجلسة،كتأسيس محامي في حق أحد                 

 يبلغ به الموكل لذلك فعلـــى       أن سحب التأسيس الذي يتقدم به المحامي و الذي يجب            أو أطراف الدعوى 

وقد يبدي أحد الأطراف طلبات أو دفـوع  ور الموكل من عدمه في الجلسة،الكاتب أن يعاين في السجل حض

 الدفع بعدم تبليغ الخصــم بالــوثائق       أو مثلا طلب ترك الخصومة القضائية،      كتابية في الجلسة،   أوشفوية  

وعلى الكاتب تدوين ذلـك     من ق ا م ،     32 المستنـدات التي يقدمها الخصم لدعم ادعاءاته طبقا للمادة          أو

  .في السجــــل

 ما ورد فيه حجة قاطعة على ما وقع ن، ليكو    وفي اية الجلسة يوقع الكاتب و الرئيس على سجل الجلسات         

  .في الجلســـــة
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  :دور الكـــاتب في الجلســـات الجزائية  )2

مدني ،مسؤول           يقوم الكاتب في الجلسة الجزائية بالمناداة على أطراف الدعوى من متهم،ضحية،طرف            

مدني و كذا الشهود ،وذلك بذكر اسم و لقب كل واحد من الأطراف،و يدون في سجل الجلسات حـضور   

أو غياب كل واحد منهم،نظرا للآثار التي تترتب على ذلك من حيث نوع الحكم الذي يصدر في مواجهـة                  

يحدد طائفة الأحكام التي و لعل ذلك   غير مواجهة الأطراف،أو غيابي،وفي مواجهة أوكل طرف من حضوري    

والتي لا تبلــغ لهم وهي       تبلغ للأطراف وهي الأحكام الغيابية و الأحكام الحضورية غير الوجاهية،          أنيجب  

  .الأحكام الحضوريـــة الوجاهيــــة

من ق ا ج التي تنص على       236     ويقوم الكاتب أيضا بتدوين أهم ما يدور في الجلسة ،طبقا لأحكام المادة             

الكاتب يقوم تحت إشراف الرئيس بإثبات سير المرافعات و لاسيما أقوال الشهود و أجوبة المتهـــم،               أن  

فالكاتب يعتبر شاهد بما يحدث في الجلسة،لاسيما ما يصرح به المتهم من أجوبة على أسئلة الرئيس وما يدلي به                 

 تبيـن إذاواقعة معينة ،كحالة ما الشهود من أقوال ،وفي بعض الحالات يكلفه الرئيس بتحرير محاضر حـول        

فانـه يكلـف الكاتـب بتحريـر محـضر بـذلك             للرئيس من المرافعات شهادة الزور في أقوال الشاهد،       

بالإضافــات و التبديلات و المفارقات التي توجد بين شهادة الشاهد وأقواله السابقة،ليقوم بعـد ذلـك                

و في حالة تقديم      شفوية، أوهورية ليقدم طلبات كتابية      السيد وكيل الجم   إلىالكاتب بإرسال نسخة من المحضر      

  .طلبات كتابية ينــوه الكاتب بــــذلك في سجل الجلسات

 بالإضافة إلى ما سبق يعاين الكاتب في سجل الجلسات تأسيس الضحية كطرف مدني،و يكون ذلك بتقديـم                

ه الكاتب في سجل الجلسـات ،أو بتقديـم       المدعي المدني تقرير لدى الكاتب قبل الجلسة،أو أثناء الجلسة يثبت         

  .مذكرة كتابية في الجلسة على أن ينوه الكاتب بذلك في السجــــل

 من ق ا ج،ليكون ما      236  في اية الجلسة يوقع الكاتب و يؤشر الرئيس على سجل الجلسات طبقا للمادة              

  .تضمنه سجل الجلسة حجة قطعية على ما وقع في الجلســـــــة
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   الكاتب يعتبر الشاهد الممتازن، أ         يتبين لنا من خلال استعراض دور الكاتب في الجلسة

  

   بالنسبة لكل ما يحدث أثناء الجلسة و ذلك من خلال تدوين كل ما يقع في الجلسة في سجل 

  

  ع،و مصدر كل إشهاد بما وقع في الجلسة،لذلك يتعين الجلسات ،ليكون حجة قاطعة على الجمي

  

  على كاتب الجلسة أن يولي اهتمام كبير لكل ما يدونه في سجل الجلسات من بيانات لما لذلك 

  

 .من آثار قانونية  على حقوق المتقاضين 


